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تعریف شرکت با مسئولیت محدود

محدود  مسئولیت  با  شرکت  تجارت،  قانون   94 ماده  تصریح  به 
شرکتی است که بین دو یا چند نفر برای امور تجارتی تشکیل شده و هر 
یک از شرکا بدون اینکه سرمایه به سهام یا قطعات سهام تقسیم شده 
باشد فقط به میزان سرمایه خود در شرکت، مسئول قروض و تعهدات 

شرکت است.
تجارتی تشکیل  امور  انجام  برای  حداقل دو شریک  از  شرکت  این 
به  محدود  شرکت  بدهی‌های  قبال  در  شرکاء  مسؤولیت  و  می‌شود 
دارایی  صورتی‌که  در  یعنی  است.  شرکت  در  آن‌ها  )سهم‌الشرکه(  آورده 
شرکت برای پرداخت طلب طلبکاران کافی نباشد، طلبکاران حق رجوع 

به اموال شخصی شرکا را ندارند.

برخی ویژگی‌های شرکت با مسئولیت محدود
1. نام شرکت

الف( ویژگی‌های عمومی نام شرکت‌ها
- دارای ریشه فارسی باشد.
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- لاتین نباشد.
جمهوری  نظام  شئونات  و  باشد  اسلامی  انقلاب  فرهنگ  با  منطبق   -

اسلامی باشد.
- اسم خاص باشد و پیش‌تر استفاده نشده باشد.

- در نام شرکت استفاده از چند حرف به عنوان حروف مخفف مجاز 
نیست.

- تعداد سیلاب‌های نام شرکت بایستی سه سیلاب باشد.

ب( ویژگی‌های اختصاصی
این  غیر  در  باشد؛  محدود«  مسئولیت  »با  عبارت  متضمن  باید 
صورت، در مقابل اشخاص ثالث، شرکت تضامنی محسوب می‌شود و 

تابع مقررات این نوع شرکت خواهد بود.
 
ً
موضوعا شرکتی  محدود،  مسئولیت  با  شرکت  شرکت:  موضوع   .2

تجارتی است؛ با این توضیح که فقط می‌تواند برای امور تجارتی تشکیل شود.
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شریک   2 حداقل  حضور  با  شرکت  این  شرکا:  تعداد  حداقل   .3
تشکیل می‌شود.

نشده  ذکر  باب  این  از  محدودیتی  قانون  در  سرمایه:  حداقل   .4
است.

وقتی  محدود  مسئولیت  با  شرکت  شرکت:  تشکیل  زمان   .5
غیرنقدی  وسهم‌الشرکه  تأدیه  نقدی  سرمایه  تمام  که  می‌شود  تشکیل 

نیز تقویم و تسلیم شده باشد.
ایران  تجارت  قانون  در  شرکت،  مدت  مورد  در  شرکت:  مدت   .6
ذکری به عمل نیامده و معمولاً شرکا در هنگام تشکیل شرکت، مدت 

آن را نامحدود قید می‌کنند.
7. انتقال سهم الشرکه: در این شرکت با تنظیم سند رسمی محقق 

می‌شود.
رأی  دارای  دارد  شرکت  در  که  سهمی  نسبت  به  شرکاء  از  یک  هر   .8

خواهد بود مگر اینکه اساسنامه ترتیب دیگری مقرر داشته باشد.
از  بیش  آن  شرکای  عده  که  محدود  مسئولیت  با  شرکت  هر   .9
دوازده نفر باشد باید دارای هیأت نظار بوده و هیأت مزبور لااقل سالی 

یک مرتبه مجمع عمومی شرکا را تشکیل دهد.
به  راجع  اساسنامه  در  اگر  است.  اساسنامه  تابع  شرکا  بین  روابط   .10
تقسیم نفع و ضرر مقررات خاصی نباشد تقسیم مزبور به نسبت سرمایه 

شرکا بعمل خواهد آمد.

وجوه افتراق و اشتراک شرکت‌های سهامی خاص و بامسئولیت 
محدود

در  و  نفر   ۲ حداقل  شرکا  تعداد  محدود،  مسئولیت  با  شرکت  در   .1
شرکت سهامی خاص تعداد سهامداران حداقل ۳ نفر هستند.

2. حداقل سرمایه برای ثبت شرکت با مسئولیت محدود و سهامی 
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خاص، یک میلیون ریال است.
در   

ً
نقدا باید  سرمایه  درصد  حداقل 35  خاص،  سهامی  شرکت  در   .3

تعهد  در  درصد  و 65  ارائه  مربوطه  گواهی  و  تودیع  بانک‌ها  شعب  از  یکی 
سهامداران باشد. در شرکت با مسئولیت محدود باید کل سرمایه تحویل 
مدیرعامل شرکت شده و مدیر عامل اقرار به دریافت کند و ارائه گواهی 

بانکی دال بر انجام این امر ضرورت ندارد.
خاص  سهامی  شرکت  در  علی‌البدل  و  اصلی  بازرس  انتخاب   .4

اجباری اما در شرکت با مسئولیت محدود اختیاری است.
5. مدت مدیریت در شرکت سهامی خاص حداکثر دو سال بوده که 
قابل تمدید است. در حالی که در شرکت با مسئولیت محدود، مدیران 
بود  خواهند  مخیر  نیز  و  می‌شوند  انتخاب  نامحدود  مدت  برای  شرکت 

که مدتی برای مدیران در اساسنامه شرکت مقرر کنند.
سهامی  شرکت  در  عمومی  مجامع  در  نصاب  حد  احراز  شرایط   .6
خاص سهل‌تر و در شرکت با مسئولیت محدود با توجه به نوع شرکت 

مشکل‌تر است.
7. مجامع عمومی در شرکت سهامی خاص، توسط هیأت رییسه‌ای 
مرکب از یک رییس، دو ناظر و یک منشی که از بین سهامداران انتخاب 
می‌شوند، اداره می‌شود. در شرکت با مسئولیت محدود مجامع عمومی 
شرکت توسط هیات نظارت در صورتی خواهند بود که تعداد شرکای آن 

از ۱۲ نفر بیشتر باشد.
در  شرکت  محدود،  بامسئولیت  و  خاص  سهامی  شرکت  در   .8

افزایش سرمایه اختیاری است.
9. سرمایه در شرکت با مسئولیت محدود به سهام یا قطعات سهام 
تقسیم نمی‌شود و شرکا فقط تا میزان سرمایه خود در شرکت مسئول 

قروض و تعهدات هستند.
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10. مدیران در شرکت سهامی خاص الزاما باید سهامدار بوده یا تعداد 
بسپارند.  شرکت  صندوق  به  و  تهیه  را  اساسنامه  در  مقرر  وثیقه  سهام 
مدیران در شرکت با مسئولیت محدود به صورت موظف یا غیرموظف 

که از بین شرکا یا از خارج انتخاب می‌شوند، انجام وظیفه خواهند کرد.
11. تقسیم سود در شرکت سهامی خاص به نسبت تعداد سهام و 
خواهد  انجام  شرکا  سرمایه  نسبت  به  محدود  مسئولیت  با  شرکت  در 
ترتیب  اساسنامه  در  می‌توانند  محدود  مسئولیت  با  شرکت  در  و  شد 

دیگری برای تقسیم سود مقرر کنند.
12. حق رأی در شرکت سهامی خاص به تعداد سهام و در شرکت با 

مسئولیت محدود به نسبت سرمایه خواهد بود.
محدود  مسئولیت  با  شرکت  در  غیرنقدی  سهم‌الشرکه  تقویم   .13
مسئولیت  دارای  خصوص  این  در  شرکا  و  می‌گیرد  صورت  شرکا  توسط 
هستند. تقویم آورده غیرنقدی در شرکت سهامی خاص با کار‌شناسان 

رسمی دادگستری خواهد بود.

مدارک لازم برای ثبت شرکت با مسؤولیت محدود
و  بارکد  حاوی  محدود  مسئولیت  با  شرکت  تقاضانامه  برگ  دو   .1
شماره پیگیری پرینت گرفته شده از سامانه با امضاء تمامی شرکا ذیل 

تمامی صفحات آن.
و  بارکد  حاوی  محدود  مسئولیت  با  شرکت  شرکت‌نامه  برگ  دو   .2
با امضاء تمامی شرکا ذیل  از سامانه  گرفته شده  شماره پیگیری پرینت 

تمامی صفحات آن.
با مسئولیت محدود حاوی بارکد و  3. دو نسخه اساسنامه شرکت 
با امضاء تمامی شرکا ذیل  از سامانه  گرفته شده  شماره پیگیری پرینت 

تمامی صفحات آن.
بارکد  حاوی  مؤسسین  عمومی  مجمع  جلسه  صورت  نسخه  دو   .4
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و  شرکا  تمامی  امضاء  با  سامانه  از  شده  گرفته  پرینت  پیگیری  شماره  و 
اعضای هیأت مدیره ذیل تمامی صفحات آن.

شماره  و  بارکد  حاوی  مدیره  هیأت  جلسه  صورت  نسخه  دو   .5
هیأت  اعضای  تمامی  امضاء  با  سامانه  از  شده  گرفته  پرینت  پیگیری 

مدیره ذیل تمامی صفحات آن.
6. ارائه معرفی‌نامه جهت نمایندگان اشخاص حقوقی )در صورتیکه 

شرکا و یا اعضای هیأت مدیره از بین اشخاص حقوقی باشند(.
تمامی  امضای  و  یک  هر  ریالی  ارزش  ذکر  با  اموال  فهرست  ارائه   .7
صورت  به  شرکت  سرمایه  از  مقداری  که  صورتی  )در  آن  ذیل  شرکا 

غیرنقدی اعم از اموال منقول و  یا غیرمنقول اعلام گردد(.
موضوع  یا  و  نام  که  صورتی  )در  ذی‌صلاح  مراجع  از  مجوز  ارائه   .8
فعالیت یکی از مصادیق مندرج در جدول مربوط به موضوعات فعالیت 

در سامانه باشد(.
9. ارائه اصل یا برابر اصل وکالتنامه در مواردی که وکیل )اعم از وکیل 
مدنی یا وکیل دادگستری( به عنوان امضاء کننده ذیل دفاتر در سامانه 

جامع ثبت شرکت‌ها معرفی می‌گردد.
10. ارائه اصل یا برابر اصل قیم‌نامه در مواردی که امضاء شریک صغیر 

یا محجور توسط قیم انجام می‌پذیرد.

ثبت شرکت با پنجره واحد فیزیکی کسب و کار
جهت ثبت شرکت سهامی خاص و شرکت با مسئولیت محدود، 
علاوه بر امکان اقدام از طریق سامانه ثبت شرکت‌ها، متقاضی می‌تواند 

از خدمات پنجره واحد فیزیکی کسب و کار استفاده نماید.
زمان  مدت  در  را  خود  خدمات  کار  و  کسب  فیزیکی  واحد  پنجره 
تهران،  در  فقط  حاضر  حال  در  خدمات  این  است.  داده  ارائه  کوتاه‌تری 
شرکت  ثبت  متقاضی  می‌شود.  انجام  تبریز  و  مشهد   ، شیراز اصفهان، 
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باید به صورت حضوری به پنجره واحد مراجعه کند و مراحل ثبت شرکت 
طریق  از  فقط  تهران  در  محدود  مسئولیت  با  شرکت  دهد.  انجام  را 
خدمات پنجره واحد شروع کسب و کار به ثبت می‌رسد. در نتیجه برای 
سایر  ولی  نمود  اقدام  طریق  این  از  باید  فقط  تهران  در  شرکت  این  ثبت 
شرکت‌ها مانند سهامی خاص و ... از طریق اداره ثبت شرکت‌ها نیز قابل 

ثبت هستند.

واحد  پنجره  طریق  از  محدود  مسئولیت  با  شرکت  ثبت  مراحل 
فیزیکی کسب و کار

1. مراجعه حضوری به پنجره واحد کسب و کار
حضوری  صورت  به  باید  تهران  در  شرکت  ثبت  مراحل  شروع  برای 
شماره  یکم،  و  بیست  خیابان  )وزرا(،  اسلامبولی  خالد  نشانی خیابان  به 
باجه  به  و  کنید  دریافت  شماره  شرکت،  تأسیس  برای  کنید.  ۱۰ مراجعه 

مورد نظر بروید.
شرکا،  همه  ملی  کارت  و  شناسنامه  کپی  باید  شرکت  تأسیس  برای 

سهامداران، مدیران و بازرسان شرکت را همراه خود داشته باشید.
2. مشاوره ثبت شرکت

در  تأسیس  از  پیش  می‌توانید  ندارید،  شرکت  ثبت  از  اطلاعاتی  اگر 
سایر  و  شرکا  حداقل   ، نیاز مورد  اولیه  سرمایه  میزان  شرکت،  نوع  مورد 

اطلاعات اولیه از مشاوران ثبتی مستقر در پنجره واحد مشاوره بگیرید.
3. مراجعه به باجه تأسیس و دریافت فرم

به باجه تأسیس مراجعه کنید. فرم ثبت شرکت را دریافت و تکمیل 
موضوع،  شرکا،  تعداد  شرکت،  نوع  مانند  اطلاعاتی  فرم  این  در  نمایید. 
تعداد اعضای هیأت مدیره، نام‌های پیشنهادی شرکت، دارندگان حق 

امضا و سایر اطلاعات مورد نیاز مشخص شده است.
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4. تشکیل پرونده
ثبت  کارشناس  به  شناسایی  مدارک  همراه  به  را  شده  تکمیل   فرم 
در همان باجه تحویل دهید تا کارشناس پس از تشکیل پرونده، ورود 

اطلاعات را انجام دهد.
5. تأیید نام

در این مرحله یکی از نام‌های پیشنهادی شرکت تأیید می‌شوند. به 
همین منظور کارشناس، شماره پیگیری را برای دریافت ابلاغیه تأیید نام 

به شما می‌دهد.
6. دریافت و امضای مدارک

به  و  کنید  امضا  و  دریافت  سامانه  از  را  مدارک  نام،  تایید  از  پس 
کارشناس تحویل دهید. 

مدارک ثبت شرکت در پنجره واحد فیزیکی کسب و کار
و  صورتجلسات  امضای  دریافت  فرم،  تکمیل  دریافت  از  پس 
اساسنامه، دریافت گواهی بانک باید مدارک زیر را به کارشناس تاسیس 

تحویل دهید:
- دو نسخه اساسنامه

- دو نسخه اظهارنامه
- دو نسخه صورتجلسه مجمع عمومی مؤسس

- دو نسخه صورتجلسه هیأت مدیره
- رسید پذیرش )پس از انجام مراحل ثبت شرکت با وارد کردن کد 

پیگیری از سامانه دریافت کنید(
- ابلاغیه تأیید نام

- فیش واریز و گواهی بانک )برای شرکت سهامی خاص(
- وکالتنامه )در صورتی که کار توسط وکیل پیگیری شود(
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بررسی مدارک
پس از امضای مدارک، آن را به کارشناس تأسیس داده تا مورد بررسی 

قرار گیرد.
1. ارجاع مدارک به پست

در این مرحله مدارک شما توسط کارشناس تأسیس به پست ارجاع 
گهی در سامانه باشید. می‌شود. شما باید منتظر دریافت پیش‌نویس آ

گهی 2. دریافت پیش‌نویس آ
آن  در  دفاتر  امضای  که  مرتبط  باجه  از  را  گهی  آ پیش‌نویس  سپس 

انجام می‌شود، دریافت کنید و به باجه پستی تحویل دهید.
3. پرداخت هزینه روزنامه

گهی در روزنامه‌های رسمی و کثیرالانتشار را پرداخت  هزینه انتشار آ
آدرس  به  روزنامه‌ها  تا  دهید  تحویل  پستی  باجه  به  را  آن  رسید  و  کنید 
و  می‌رسد  پایان  به  ثبت  مراحل  انجام  مرحله  این  در  شوند.  ارسال  شما 
آدرس اعلامی خود باشید. سپس در  شما باید منتظر ارسال روزنامه به 
و  بیمه  کد  دریافت  برای  خودکار  صورت  به  شما  پرونده  بعدی،  مراحل 

مالیات به کارشناسان مربوطه ارجاع می‌شود.
4. پیش ثبت‌نام کد کارگاهی

مشخص  را  خود  بیمه‌ای  حوزه  باید  شما  کارگاهی  کد  دریافت  برای 
کنید.

5. پیش ثبت‌نام کد اقتصادی
تا  را  ثبت‌نام  پیش  باید  واحد  پنجره  در  اقتصادی  کد  دریافت  برای 
 سامانه اداره دارایی انجام دهید و سپس به صورت حضوری  مرحله ۴ در

به پنجره واحد مراجعه کنید.
6. پرداخت حق اتاق بازرگانی

که  خدماتی  برای  هزینه  این  بپردازید.  را  بازرگانی  اتاق  حق  نهایت   در 
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این مرکز به شما داده است دریافت می‌شود و هزینه آن ۳۸۰.۰۰۰ تومان 
کارت  دریافت  برای  می‌توانند  شرکت‌ها  مرحله  این  در  همچنین  است. 
کارت،  این  مزایای  از  یکی  بدهند.  درخواست  مرتبط  باجه  به  عضویت 

امکان ثبت برند لاتین برای شرکت است.

چگونگی انحلال شرکت با مسئولیت محدود
ذیل  موارد  در  محدود  مسئولیت  با  شرکت  ق.ت   114 ماده  طبق 

منحل می‌شود:
به  است  شده  تشکیل  آن  برای  که  را  مقصودی  شرکت  اگر  الف( 

انجام رسانده یا انجام آن ناممکن شده باشد.
ب( هنگامی که شرکت برای مدتی معین تشکیل گردیده و آن مدت 

منقضی شده باشد و برای تمدید آن نیز اقدامی انجام نگرفته باشد.
ج( در صورت ورشکستگی.

از  بیش  آنها  سهم‌الشرکه  که  شرکا  از  عده‌ای  تصمیم  صورت  در  د( 
نصف سرمایه کل شرکت باشد.

هـ( در صورتی که با ضررهای وارده، نصف سرمایه شرکت از بین برود 
بداند،  موجه  را  او  دلایل  محکمه  و  کند  انحلال  تقاضای  شرکا  از  یکی  و 
که در صورت انحلال به او تعلق  را  اما سایر شرکا حاضر نباشند سهمی 

می‌گیرد بپردازند و او را از شرکت خارج کنند.
شده  پیش‌بینی  اساسنامه  در  اگر  شرکا،  از  یکی  فوت  مورد  در  و( 

باشد.

مدارک لازم جهت ثبت انحلال شرکت با مسئولیت محدود
که  است  لازم  محدود  مسئولیت  با  شرکت  انحلال  ثبت  جهت 

: مدارکی ارائه گردد. این مدارک عبارتند از
تصفیه  مدیر  و  شرکا  همه  تأیید  به  که  انحلال  صورتجلسه  اصل   -
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رسیده باشد.
- کلیه مدارکی که جهت ثبت شرکت ارائه شده است.

- کپی شناسنامه تمام شرکا
گهی آخرین تغییرات شرکت - آ

صورت  می‌بایست  سهامداران  شرکت،  انحلال  ثبت  منظور  به 
جلسه‌ای تحت عنوان »صورتجلسه مجمع عمومی فوق‌العاده به منظور 
ثبت  اداره  به  مدارک،  سایر  همراه  به  و  کرده  تنظیم  شرکت«  انحلال 
از  مراتب  و  انجام  ثبت  جهت  لازم  اقدامات  تا  نمایند  ارسال  شرکت‌ها 
گهی‌های  گهی در روزنامه رسمی و روزنامه کثیرالانتشاری که آ طریق نشر آ

مربوط به شرکت در آن نشر می‌گردد به اطلاع صاحبان سهام برسد.

تصفیه شرکت با مسئولیت محدود
انجام  از  پس  باید  محدود  مسئولیت  با  شرکت  جمله  از  شرکتی  هر 
را انجام  از طریق اداره ثبت شرکت‌ها، امر تصفیه شرکت  مراحل انحلال 

دهد.
مدیران  وظایف  از  محدود  مسئولیت  با  شرکت‌های  در  تصفیه  امر 
مقرر  دیگری  ترتیب  اساسنامه  در  که  صورتی  در  مگر  است؛  شرکت 
یکی  انحلال،  صورت‌جلسه  در  می‌توانند  شرکت  )مدیران  باشد.  شده 
از اعضای شرکت را به عنوان مدیر تصفیه معرفی کنند( در مورد اموری 
را  امور  این  انجام  حق  وقتی  تصفیه  مدیر   ، داور تعیین  و  صلح  همچون 
اجازه  این  او  به  عمومی،  مجمع  اعضای  توسط  یا  اساسنامه  در  که  دارد 
است  لازم  انحلال،  از  بعد  شرکت  دارایی  تقسیم  برای  باشد.  شده  داده 
از  بار در یکی  که انحلال شرکت قبلاً در روزنامه رسمی اعلام شده و سه 
گهی   یک سال نیز از تاریخ انتشار اولین آ

ً
گهی شده باشد و ضمنا جراید آ

در روزنامه گذشته باشد.
مسئول  تصفیه  مدیر  شود،  عمل  قاعده  این  خلاف  که  صورتی  در 
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که موفق به وصول طلب خود نشده‌اند، خواهد  ضرر و زیان طلبکارانی 
بود.
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